TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD seg(n formato Acuerdo AGN - 01 de 2024

Curaduria Urbana
Segunda de Bello

ENTIDAD PRODUCTORA: DESPACHO DE LA CURADORA URBANA SEGUNDA DE BELLO

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DE LA CURADORA URBANA SEGUNDA DE BELLO

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES
Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Diez (10) afios.
Los tiempos de retencidon cuentan a partir de la expedicion de la sentencia o del fallo. Esta retencién contempla
cinco (5) anos:’pall—a responder _a posn.:ylljes Procesosladmmlstratlvgs lsancmnatt_ndrlczjyf otros cmct;_C(IS) anO§. ;Imr Constitucién Politica Art. 87.
Acciones de tgmasprecauuona es que permltaﬁ evidenciar que los intereses de la comunidad fueron atgn idos segtn los Ley 393 de 1997 "Por Ia cual se desarrolla el articulo 87 de Ia
. . lineamientos de la norma. Las acciones de cumplimiento son fuente primaria para la Historia Politica, ya que I P
cumplimiento evidencia las transformaciones que ha experimentado este mecanismo constitucional con respecto a los derechos| 07 titucion Politica.
K . X . . - X Ley 1437 de 2011 Art. 146.
o interés colectivos que han sido vulnerados. Ademas, demuestra la relacién que establece una entidad con la
ciudadania, por medio de un mecanismo constitucional que repara los dafios ocasionados.
Dentro de los criterios de seleccion que se establezcan por las entidades, se recomienda seleccionar las acciones
refieran a la violacion de derechos humanos o infracciones al derecho internacional humanitario.
10.01.01 PDF 5 aflos 5 aflos N/A
Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracién del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Diez (10) afios.
Los tiempos de retencién cuentan a partir de la expedicién de la sentencia o del fallo. Esta retencién contempla
cinco (5) afios. para responder a posibles procesos administrativos sancionatorio y otros cinco (5) afios. por|Constitucion Politica Art. 88.
temas precauciénales que permitan evidenciar que los intereses de la comunidad fueron atendidos segun los|Ley 472 de 1998 "Por la cual se desarrolla el articulo 88 de la
Acci d lineamientos de la norma. Estas acciones hacen parte de la Curaduria Urbana, no se transfieren al Municipio de|Constitucién Politica de Colombia en relacién con el ejercicio de
cciones de grupo Bello. Seleccionar un porcentaje aleatorio de las acciones de grupo que se caractericen por tener sentencia o fallo|/as acciones populares y de grupo y se dictan otras
a favor y en el que se observe una notoria defensa de la entidad. Ademas, seleccionar un porcentaje aleatorio de|disposiciones.”
la accién de grupo que impliquen el reconocimiento de la indemnizacién por reparacién de los perjuicios|Ley 1437 de 2011 Art. 145.
ocasionados a un namero plural de personas.
Seleccionar todas las acciones de grupo que refieran a la violacion de derechos humanos o derecho internacional
humanitario.
10.01.02 PDF 5 afios 5 afios DIGITALIZACION N/A
Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Diez (10) afios.
Los tiempos de retencion cuentan a partir del fallo en primera o segunda instancia, segin sea el caso. Esta
retencién contempla cinco (5) afios. para responder a posibles investigaciones disciplinarias y otros cinco (5)
afios. por temas precaucidnales que permitan evidenciar que las solicitudes de la ciudadania fueron atendidas de
manera clara, oportuna y respetando el derecho de turno. Estas acciones hacen parte de la Curaduria Urbana, no N .
N o . ; " - Constitucion Politica Art. 86.
- se transfieren al Municipio de Bello. Seleccionar un porcentaje de las acciones de tutela que se caractericen por| M -
Acciones de tutela P X L X . ) " Decreto 2591 de 1991 "Por el cual se reglamenta la accién de
una notable defensa judicial por parte de la entidad. También, seleccionar un porcentaje aleatorio de la accion de . I P
. N . X tutela consagrada en el articulo 86 de la Constitucion Politica.
tutela que impliquen multas y sanciones a la entidad.
Seleccionar un porcentaje de las acciones de tutela que hayan sido objeto de revisién por parte de la Corte
Constitucional. Ademas, seleccionar un porcentaje de aquellas acciones de tutela cuya argumentacién juridica
presente casuisticas especiales o legislacion particular, relacionada con la mision de la entidad.
Seleccionar todas las acciones de tutela que refieran a la violacion de derechos humanos o infracciones al
derecho internacional humanitario.
10.01.03 PDF 5 afios 5 afios DIGITALIZACION N/A
Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencién para esta subseries son: Diez (10) afios. Los tiempos de
retencion cuentan a partir del fallo en primera o segunda instancia, segin sea el caso. Esta retencion contempla
cinco (5) afios. para re;ponde:_' a posmles mvestl_g.acmneS dlsc:|p_I|nar|as’y otros cinco .(5) aflos. por temas Constitucién Politica Art. 88.
precaucionales que permitan evidenciar que las solicitudes de la ciudadania fueron atendidas de manera clara, . .
. ; Ley 472 de 1998 "Por la cual se desarrolla el articulo 88 de la
Acciones oportgna y respeFénFjo el derecho de_ turno.. Estas a_ccmnes hacen paﬁe de la Curaduria Urbana, no se Constitucion Politica de Colombia en relacién con el ejercicio de
J
transfieren al Municipio de Bello. Seleccionar un porcentaje de aquellas acciones populares que den cuenta de un y y
populares ejercicio de  organizacion  en los de la defensa de los  derechos fundamentales. /a‘s acclones "ffp”"”es y de grupo y se dictan otras
X : . N . o disposiciones.
Seleccionar un porcentaje de las acciones populares que hayan sido objeto de revisién por parte de la Corte
N . . ) N .. . _|Ley 1437 de 2011 Art. 144.
Constitucional. Ademas, seleccionar un porcentaje de aquellas acciones de tutela cuya argumentacién juridica
presente casuisticas especiales o legislacién particular, relacionada con la misién de la entidad.
Seleccionar todas las acciones de tutela que refieran a la violacion de derechos humanos o infracciones al
derecho internacional humanitario.
10.01.04 PDF 5 afios 5 afios DIGITALIZACION N/A
02 ACTAS
COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio,
Segln Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracién del Estado[2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y
Actas de colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: diez (10) afios. propuestos son|se dictan otras disposiciones. Bogotéa: 2000.
limi -z suficientes para testimoniar la gestion de la eliminacion documental y las observaciones de la ciudadania. Las
eliminacion Actas de Eliminacién Documental contienen los asuntos y decisiones en la gestién documental de las entidades.|COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo,
documental En ese sentido, aporta informacién cualitativa de la articulacién, organizacién y estrategias documentales y[2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
garantizar el acceso a al informacion.|Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015.
COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 004 (30,
abril, 2019). Por el cual se reglamenta el procedimiento para la
elaboracion, aprobacion, evaluacién y convalidacion,
implementacién, publicacién e inscripcién en el Registro Unico de
Series Documentales - RUSD de las Tablas de Retencién
Documental - TRD y Tablas de Valoracién Documental - TVD.
10.02.01 PDF 1 afio 9 afios N/A
Actas de Los Tiempos de retencion para esta subseries son: cinco (05) afios. Las Actas de reuniones laborales contienen
- informacion, cuya finalidad es recoger de manera escrita lo socializado y considerado en una reunidn. De este
reuniones modo, lo acordado en el encuetro adquiere una validez formal, a la par que el documento sirve de recordatorio
10.02.02 laborales PDF 1 afio 4 afios N/A para todos los participantes.[NA
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Curaduria Urbana
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ENTIDAD PRODUCTORA: DESPACHO DE LA CURADORA URBANA SEGUNDA DE BELLO

10.02.03

Actas de
transferencia
documental

PDF

5 afios

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DE LA CURADORA URBANA SEGUNDA DE BELLO

15 afios

N/A

Los Tiempos de retencion para esta subseries son: cinco (20) afios. Las Actas de transferencia documental dan
cuenta de un procedimiento técnico, administrativo y legal. Subserie que contiene las evidencias con relacién al
traspaso de documentos y responsabilidades de custodia de un archivo a otro, de acuerdo con las Tablas de
Retencién Documental (TRD) vigentes, garantizando el acceso a la informacién y la acumulacién de documentos.
Se realizaran transferencias periddicas a la Secretaria de planeacién una vez los actos administrativos se
encuentren debidamente ejecutoriados en concordancia con el articulo 2.2.6.1.2.3.12 obligacién de suministrar
informacion de licencias otorgadas, asi como lo establecido en articulo 2.2.6.1.2.3.13 Archivo del expediente de
la licencia urbanistica otorgada, Corresponde a las oficinas de planeaciéon municipal o distrital, la preservacion,
manejo y custodia de los archivos remitidos por los curadores urbanos.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio,
2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y
se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.

COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo,
2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 004 (30,
abril, 2019). Por el cual se reglamenta el procedimiento para la
elaboracién, aprobacion, evaluacion y convalidacion,
implementacidn, publicacion e inscripcion en el Registro Unico de
Series Documentales - RUSD de las Tablas de Retencién
Documental - TRD y Tablas de Valoracion Documental - TVD.

03

ACTOS DE RECONOCIMIENTO DE LA EXISTENCIA DE EDIFICACIONES

10.03.03

Actos de
reconocimiento de
la edificacion de
edificaciones

PDF

5 afios

15 afios

DIGITALIZACION

N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracién del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencién para esta subseries son: Veinte (20) afios. Los tiempos de
retencion cuentan a partir del cumplimiento del plazo definido en el Acto de Reconocimiento de la Existencia de la
Edificacion o en la prorroga. Los veinte (20) afios. son suficientes para que la documentacion sea consultada por|
los entes de control y vigilancia, de conformidad con la responsabilidad, disciplinaria, fiscal, civil y penal de los
curadores urbanos por dafios. y perjuicios que causen a los usuarios, a terceros o a la administracion publica.
Este tiempo de retencion incluye la fase de gestién y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los
curadores urbanos se encargaran de la produccion, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las
oficinas de planeacion, posterior a cierre del expediente con el documento o acto administrativo. Los actos de
reconocimiento de la existencia de edificaciones testimonian la mediacion que existe entre los agentes
inmobiliarios y el Estado, por la produccién de un espacio urbano fuera de su control. En ese caso, se busca
otorgar un régimen legal una propiedad que ya fue incorporada a un mercado inmobiliario. Los solicitantes deben
demostrar que las edificaciones sin licencia se construyeron antes de la expedicion de la Ley 1848 de 2017 y
que, ademas, poseen una idoneidad técnica para su reconocimiento. Los solicitantes deben presentar planos,
peritajes y una declaraciéon juramentada que narran la historia de la propiedad desde su creacién hasta su
reconocimiento para ser presentada a consideracion del Estado. Por eso los expedientes de estos reconocimientos
ofrecen informacion sobre el Derecho Urbanistico, la Ingenieria Civil y de la Arquitectura, que pueden ser fuente
de investigacion para la Historia Urbana. Una vez ejecutoriado el acto administrativo del acto de reconocimiento
se digitaliza el expediente en la curaduria urbana y se transfiere al muncipio de Bello para la conservacion y
custodia del expediente fisico. El curador urbano una vez ejecutoriado el acto administrativo, remi
expediente a la secretaria de planeacion municipal para custodia de los

Capitulo 4 del Decreto 1077 de 2015 "Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Vivienda,

-|Ciudad y Territorio."

04

APROBACIONES

10.04.01

Aprobacion de
planos para
propiedad
horizontal

PDF

5 afios

15 afios

DIGITALIZACION

N/A

Veinte (20) afios. Los tiempos de retencion cuentan a partir de la expedicion del documento o del acto
administrativo respectivo, considerando que estos documentos son fundamentales para regular y controlar los
bienes inmuebles en propiedad horizontal. Esta documentacién es crucial para las autoridades encargadas de
aprobar los planos de distribucién y uso de espacios en propiedad horizontal, como exige la Ley 675 de 2001.
Ademéds, la vigencia a largo plazo de los planes de ordenamiento territorial, de al menos tres periodos
constitucionales, segun el Articulo 120 del Decreto 2106 de 2019, subraya la importancia de mantener durante
este tiempo estos documentos para futuras revisiones y gestién eficaz de la propiedad horizontal en las zonas
urbanas.
Este tiempo de retencion incluye la fase de gestién y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los
curadores urbanos se encargaran de la produccion, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las
oficinas de planeacion, posterior a cierre del expediente con el documento o acto administrativo. Una vez
ejecutoriado el acto administrativo del acto de reconocimiento se digitaliza el expediente en la curaduria urbana y
se transfiere al muncipio de Bello para la conservacion y custodia del expediente fisico. El curador urbano una vez
ejecutoriado el acto administrativo, remitird el expediente a la secretaria de planeacion municipal para custodia
de los mismos.

Numeral 5, articulo 2.2.6.1.3.1 del Decreto 1077 de 2015 "Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Vivienda, Ciudad y Territorio."

10.04.02

Aprobacion de
piscinas

PDF

5 afios

15 afios

DIGITALIZACION

N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracién del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencién para esta subseries son: Veinte (20) afios. Los tiempos de
retencion cuentan a partir de la expedicién del documento o del acto administrativo respectivo, considerando que
estos documentos son fundamentales para regular y controlar los bienes inmuebles en propiedad horizontal. Esta
documentacion es crucial para las autoridades encargadas de aprobar los planos de distribucién y uso de espacios
en propiedad horizontal, como exige la Ley 675 de 2001. Ademas, la vigencia a largo plazo de los planes de
ordenamiento territorial, de al menos tres periodos constitucionales, segun el Articulo 120 del Decreto 2106 de
2019, subraya la importancia de mantener durante este tiempo estos documentos para futuras revisiones y
gestion eficaz de la propiedad horizontal en las zonas urbanas.
Este tiempo de retencién incluye la fase de gestion y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los
curadores urbanos se encargaran de la produccién, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las
oficinas de planeacion, posterior a cierre del expediente con el documento o acto administrativo. Una vez
ejecutoriado el acto administrativo del acto de reconocimiento se digitaliza el expediente en la curaduria urbana y
se transfiere al muncipio de Bello para la conservacion y custodia del expediente fisico. El curador urbano una vez
ejecutoriado el acto administrativo, remitird el expediente a la secretaria de planeacién municipal para custodia
de los mismos.

Numeral 7, articulo 2.2.6.1.3.1 del Decreto 1077 de 2015 "Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Vivienda, Ciudad y Territorio."

05

AUTORIZACIONES
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10.05.01

Autorizaciones de
Ajuste Cotas de
Areas

PDF

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DE LA CURADORA URBANA SEGUNDA DE BELLO

19 afios

DIGITALIZACION

N/A

Veinte (20) afios. Los tiempos de retencidn cuentan a partir de la expedicion del documento o acto
administrativo, considerando que estos documentos son importantes para realizar seguimientos y evaluaciones
posteriores a la intervencion, ya que los ajustes de cotas de areas estan vinculados a cambios en el terreno y
estructuras fisicas de edificaciones. Esta subserie es crucial para las autoridades locales y regionales en la
planificacién territorial, permitiendo la actualizacién de planos topograficos y la precision de las cotas.

Este tiempo de retenci6n incluye la fase de gestién y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los
curadores urbanos se encargaran de la produccion, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las
oficinas de planeacion, posterior a cierre del expediente con el documento o acto administrativo. Las
autorizaciones de ajustes de cotas de areas constituyen una subserie documental de vital importancia en el
dmbito de la planificacion urbana y el ordenamiento territorial. Estos documentos testimonian las acciones
administrativas relacionadas con las modificaciones en los niveles de cotas de construccién, evidenciando la
adaptacion de las edificaciones al entorno fisico. Su conservacién total resulta esencial, ya que reflejan
estrategias institucionales para garantizar la conformidad con la normativa urbanistica. Esta subserie documental
no solo asegura la integridad y legalidad de los ajustes de cotas de &reas, sino que también se convierte en una
fuente valiosa para investigaciones futuras sobre la evolucion del desarrollo urbano y las politicas de planificacion
territorial en el pais. El curador urbano una vez ejecutoriado el acto administrativo, remitira el
expediente a la secretaria de planeacion municipal para custodia de los mismos.

Numeral 1, articulo 2.2.6.1.3.1 del Decreto 1077 de 2015 "Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Vivienda, Ciudad y Territorio."

10.05.02

Autorizaciones de
Bienes Destinados
a Uso Publico o
con Vocacion de
Uso Publico

PDF

19 afios

DIGITALIZACION

N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracién del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Veinte (20) afios.
Los tiempos de retencién cuentan a partir de la expedicién del documento o acto administrativo, con el objetivo
que los documentos puedan ser consultados por las entidades de control y vigilancia en consecuencia a la
responsabilidad disciplinaria, fiscal, civil y penal del curador como particular revestido de funciones publicas; asi
mismo, debido a la importancia que revisten por tratarse de bienes destinados al uso publico.
Este tiempo de retencién incluye la fase de gestién y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los
curadores urbanos se encargaran de la produccion, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las
oficinas de planeacion, posterior a cierre del expediente con el documento o acto administrativo. Las
Autorizaciones de bienes destinados a uso publico o con vocacidn de uso publico evidencian la configuracion
urbanistica del espacio publico. Por lo tanto, la documentacién alli presente es importante para la reconstruccion
de la historia del ordenamiento territorial, de la definicion y construccion del espacio publico, y en general de la
apropiacion del espacio por el Estado y la ciudadania. Asi mismo, esta documentacion da cuenta sobre “el origen,
desarrollo, estructura, procedimientos y politicas de la entidad” (AGN: Fondos Acumulados. Manual de
organizacion). El curador urbano una vez ejecutoriado el acto administrativo, remitira el expediente a
la secretaria de planeacién municipal para custodia de los mismos.

Numeral 9, articulo 2.2.6.1.3.1 del Decreto 1077 de 2015 "Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Vivienda, Ciudad y Territorio."

10.05.03

Autorizaciones de
modificacion de
planos
urbanisticos, de
legalizacion y
demas planos que
aprobaron
desarrollos o
asentamientos

PDF

19 afios

DIGITALIZACION

N/A

Veinte (20) afios.

Los tiempos de retencién cuentan a partir de la expedicion del documento o acto administrativo, considerando
que estos documentos son importantes para la gestion del territorio y el control urbanistico, ya que la subserie
documental es vital para entender las transformaciones en el uso y ocupacién del suelo a largo plazo debido a las
autorizaciones de modificacion de planos y legalizacién de asentamientos y desarrollos. Este tiempo de retencion
incluye la fase de gestion y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los curadores urbanos se
encargaran de la produccion, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las oficinas de planeacion,
posterior a cierre del expediente con el documento o acto administrativo. La subserie Autorizaciones de
modificacion de planos urbanisticos, de legalizacion y demas planos que aprobaron desarrollos o asentamientos
es de conservacion total debido a su importancia como testimonio del control urbano y territorial, ya que contiene
informacion esencial sobre ajustes de planos urbanisticos, legalizaciones y otros desarrollos aprobados por las
autoridades competentes. Estos registros seran cruciales para supervisar el desarrollo urbano en el tiempo y
tomar decisiones fundamentadas. Ademas, esta subserie constituye una fuente valiosa para investigaciones en
planificacién urbana, ordenamiento territorial e impacto ambiental y social de los desarrollos urbanos.

Numeral 8, articulo 2.2.6.1.3.1 del Decreto 1077 de 2015 "Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Vivienda, Ciudad y Territorio."

10.05.04

Autorizaciones de
Revision
Independiente de
los Disefos
Estructurales

PDF

19 afios

DIGITALIZACION

N/A

Veinte (20) afios.

Los tiempos de retencién cuentan a partir de la expedicion del certificado de terminacién de la obra,
considerando que estos documentos son esenciales para garantizar la seguridad y estabilidad de las
construcciones, especialmente en zonas sismicas; adicionalmente son importantes para la actualizaciéon de
instrumentos de planeacién urbana como los planes de ordenamiento territorial, cuya vigencia abarca al menos
tres (3) periodos constitucionales de las administraciones municipales y distritales.
Este tiempo de retencién incluye la fase de gestion y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los
curadores urbanos se encargaran de la produccién, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las
oficinas de planeacion, posterior a cierre del expediente con el certificado de terminacion de la obra .Las
Autorizaciones de Revision Independiente de los Disefios Estructurales son de conservacién total debido a su
papel fundamental en la comprension de la evolucion de las practicas de construcciéon y la normativa sobre
resistencia sismica en Colombia, asi como en la evaluacién de la calidad y seguridad de las edificaciones. Estos
documentos evidencian la evoluciéon normativa y los estandares de seguridad en la construccion, aplicados
edificaciones concretas. La conservacion total de esta subserie es esencial para el acervo documental del pais, asi
como para investigaciones y toma de decisiones informadas en construccion y planificacion urbana. El curador
urbano una vez ejecutoriado el acto administrativo, remitira el expediente a la secretaria de planeacién municipal
para custodia de los mismos.

Numeral 10, articulo 2.2.6.1.3.1 del Decreto 1077 de 2015 "Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Vivienda, Ciudad y Territorio."
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10.05.05

Autorizaciones
para el
Movimiento de
Tierras

PDF

19 afios

DIGITALIZACION

N/A

Segln Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencién para esta subseries son: Veinte (20) afios. Los tiempos de
retencion cuentan a partir de la expedicion del documento o acto administrativo, considerando que estos
documentos son importantes para la trazabilidad y supervisién de los proyectos de movimiento de tierras. Estos
registros aportan informacion crucial para evaluar el impacto ambiental, social y territorial de las obras a lo largo
del tiempo, facilitando la toma de decisiones informadas en la planificacién urbana y territorial. Este tiempo de
retencion incluye la fase de gestion y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los curadores urbanos
se encargaran de la produccidn, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las oficinas de
planeacion, posterior a cierre del expediente con el documento o acto administrativo. Las Autorizaciones para el
Movimiento de Tierras son de conservacion total, teniendo en cuenta que su valor informativo contribuye a la
gestion del territorio y el desarrollo de proyectos urbanisticos. Esta subserie documental detalla los permisos
otorgados por autoridades competentes para movimientos de tierra en diferentes areas, con el fin de garantizar|
la seguridad y viabilidad de las obras. Estos documentos son valiosa fuente para investigaciones sobre la
evolucién del territorio y el impacto de infraestructuras. El curador urbano una vez ejecutoriado el acto
administrativo, remitird el expediente a la secretaria de planeacién municipal para custodia de los mismos.

Numeral 6, articulo 2.2.6.1.3.1 del Decreto 1077 de 2015 "Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Vivienda, Ciudad y Territorio."

10.05.06

Copia certificada
de planos.

PDF

DIGITALIZACION

N/A

Uno (01) afio, Los tiempos de retencidon cuentan a partir de la solicitud realizada por el usuario, se digitaliza la
informacion, se entrega al usuario el plano debidamente firmado por el curador y se elimina la informacidn fisica.

Numeral 4, articulo 2.2.6.1.3.1 del Decreto 1077 de 2015 "Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Vivienda, Ciudad y Territorio."

10.05.07

Planteamiento
Urbanistico
General (P.U.G)

DIGITALIZACION

N/A

Tiempos de retencion: Veinte (20) afios.
Los tiempos de retencién cuentan a partir de del retiro o cese de la vigencia los PUG, ligado a la licencia de
urbanizacién, con el objetivo de que los documentos puedan ser consultados por las entidades de control y
vigilancia en consecuencia a la responsabilidad disciplinaria, fiscal, civil y penal del curador como particular
revestido de funciones publicas.
Este tiempo de retencion incluye la fase de gestién y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los
curadores urbanos se encargaran de la produccion, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las
oficinas de planeacion, posterior a cierre del expediente con el documento o acto administrativo.
Los planteamientos Urbanisticos Generales, testimonian las acciones estatales para controlar las modificaciones a
los espacios publicos y privados. Por otro lado, los PUG y las licencias de urbanizacién materializan las politicas y
marco normativo del momento en que fueron producidos en términos de usos del suelo, accesibilidad a recursos
y servicios publicos, asi como los criterios ambientales. Por eso los expedientes de estos planteamientos ofrecen
informacion propia de la Ingenieria Civil y de la Arquitectura, que pueden ser fuente de investigacion para la
Historia Urbana. ARTICULO 2.2.6.1.2.4.2, Decreto 1077 de 2015 modificado por el Decreto 1783 de
2021. El curador urbano una vez ejecutoriado el acto administrativo, remitird el expediente a la
secretaria de planeacion municipal para custodia de los mismos.

Articulo 2.2.6.1.2.4.2 del Decreto 1077 de 2015 "Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Vivienda, Ciudad y Territorio."

06

CERTIFICACIONES

10.06.01

Certificaciones
laborales

PDF

DIGITALIZACION

N/A

Dos (02) afios, Los tiempos de retencién cuentan a partir de la solicitud realizada por el usuario, se digitaliza la
informacion, se entrega al usuario el la certificacion solicitada y se elimina la informacion fisica.

Constitucion Politica Art. 23, Ley 1755 de 2015, Cédigo
Sustantivo del Trabajo. Numeral 7 del articulo 57.

07

CO|

MPROBANTES CONTABLES

10.07.01

Comprobantes
contables de
ingreso

PDF

9 afios

DIGITALIZACION

N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracién del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Diez (10) afios.
Los tiempos de retencién empiezan a contar desde la finalizacion del afio contable. El plazo se estima segln el
periodo de conservacién de diez afios. de los documentos contables, definido en el articulo 28 de la Ley 962 de
2005. Los Comprobantes contables de egreso son de eliminacién, pues la informacién sobre los movimientos
contables se consolida en los estados financieros y los balances generales de la entidad. Permanecerd en el
archivo de gestién del curador urbano, pasados 5 afios pueden ser eliminados mediante acta de eliminacion.

Estatuto Tributario Art. 632.
Ley 962 de 2005 Art. 28.

10.07.02

Comprobantes
contables de
egreso

PDF

9 afios

DIGITALIZACION

N/A

Segln Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencién para esta subseries son: Diez (10) afios.
Los tiempos de retencion empiezan a contar desde la finalizacion del afio contable. El plazo se estima seguln el
periodo de conservacién de diez afios. de los documentos contables, definido en el articulo 28 de la Ley 962 de
2005. Los Comprobantes contables de egreso son de eliminacion, pues la informacion sobre los movimientos
contables se consolida en los estados financieros y los balances generales de la entidad. Permanecera en el
archivo de gestion del curador urbano, pasados 5 afios pueden ser eliminados mediante acta de eliminacion.

Estatuto Tributario Art. 632.
Ley 962 de 2005 Art. 28.

08

CONCEPTOS

10.08.01

Conceptos de
Norma Urbanistica

PDF

4 afios

DIGITALIZACION

N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Cinco (5) afios.
Los tiempos de retencidén cuentan a partir de la promulgacion del concepto, con el objetivo de evidenciar las
acciones y cumplimiento de las obligaciones de los curadores.
Este tiempo de retencién incluye la fase de gestion y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los
curadores urbanos se encargaran de la produccién, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las
oficinas de planeacion, posterior a cierre del expediente con el documento o acto administrativo. Seleccionar una
muestra significativa de la documentacion el 50% Esto puesto que, al precisar de manera general y abstracta al
interesado sobre el uso o usos permitidos en un predio o edificacion determinados teniendo en cuenta las normas
urbanisticas y relacionadas, y al no otorgar derechos ni obligaciones a su peticionario, ni modificar los derechos
conferidos mediante licencias que estén vigentes o que hayan sido ejecutadas, su contenido puede ser repetitivo.
se digitaliza la informacion, se entrega al usuario el concpeto de norma urbanistica y se elimina la informacion
fisica.

Numeral 4, articulo 2.2.6.1.3.1 del Decreto 1077 de 2015 "Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Vivienda, Ciudad y Territorio."




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD seg(n formato Acuerdo AGN - 01 de 2024

Curaduria Urbana
Segunda de Bello

ENTIDAD PRODUCTORA: DESPACHO DE LA CURADORA URBANA SEGUNDA DE BELLO

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DE LA CURADORA URBANA SEGUNDA DE BELLO

10.08.02

Conceptos de Uso
del Suelo

PDF

4 afios

DIGITALIZACION N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Cinco (5) afios.
Los tiempos de retencidén cuentan a partir de la promulgacion del concepto, con el objetivo de evidenciar las
acciones y cumplimiento de las obligaciones de los curadores.
Este tiempo de retencién incluye la fase de gestion y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los
curadores urbanos se encargaran de la produccién, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las
oficinas de planeacion, posterior a cierre del expediente con el documento o acto administrativo. Seleccionar una
muestra significativa de la documentacion el 50% Esto puesto que, al precisar de manera general y abstracta al
interesado sobre el uso o usos permitidos en un predio o edificacion determinados teniendo en cuenta las normas
urbanisticas y relacionadas, y al no otorgar derechos ni obligaciones a su peticionario, ni modificar los derechos
conferidos mediante licencias que estén vigentes o que hayan sido ejecutadas, su contenido puede ser repetitivo.
se digitaliza la informacion, se entrega al usuario el concpeto de norma urbanistica y se elimina la informacion
fisica.

Numeral 3, articulo 2.2.6.1.3.1 del Decreto 1077 de 2015 "Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Vivienda, Ciudad y Territorio."

10.08.03

Conceptos
juridicos

PDF

4 afios

DIGITALIZACION N/A

Segln Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Cinco (5) afios.
Los tiempos de retencidén cuentan a partir de la promulgacion del concepto, con el objetivo de evidenciar las
acciones y cumplimiento de las obligaciones de los curadores.
Este tiempo de retencién incluye la fase de gestion y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los
curadores urbanos se encargaran de la produccién, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las
oficinas de planeacion, posterior a cierre del expediente con el documento o acto administrativo. Seleccionar una
muestra significativa de la documentacion el 50% Esto puesto que, al precisar de manera general y abstracta al
interesado sobre el uso o usos permitidos en un predio o edificacion determinados teniendo en cuenta las normas
urbanisticas y relacionadas, y al no otorgar derechos ni obligaciones a su peticionario, ni modificar los derechos
conferidos mediante licencias que estén vigentes o que hayan sido ejecutadas, su contenido puede ser repetitivo.
se digitaliza la informacion, se entrega al usuario el concpeto de norma urbanistica y se elimina la informacion
fisica.

CONSEJO DE ESTADO. SALA DE LO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO. Seccién Primera. Sentencia de abril 22 de
2010. Radicado: 11001 0324 000 2007 00050 01.

09

CONTRATOS

10.09.01

Contratos

PDF

4 afios

DIGITALIZACION N/A

Cinco (5) afios Subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los documentos generados en
el proceso de contratacion celebrado entre la curadora urbana con su grupo interdisciplinario y personal de
apoyo, reglado por el derecho privado. El consecutivo de contratos se digitaliza y se elimina, pues cada curador
dentro de la autonomia que confiere la Ley contrata su grupo interdisciplinario.

NA

10

CONSECUTIVOS DE COMUNI

CACIONES OFICIALES

10.10.01

Consecutivos de
Comunicaciones
Oficiales Enviadas

PDF

9 afios

DIGITALIZACION N/A

Segln Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencién para esta subseries son: Diez (10) afios.
Los tiempos de retencidn empiezan a contar a partir de la suscripcion del acta de cierre anual del consecutivo.
Los diez (10) afos. propuestos son suficientes para guardar una copia de respaldo de las comunicaciones
producidas por la entidad. El consecutivo de comunicaciones enviadas se elimina, pues las copias de la comunican
enviada se agrega al expediente. Permanecera en el archivo de gestién del curador urbano, pasados 5 afios
pueden ser eliminados mediante acta de eliminacion.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30,
octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la
administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades
publicas y las privadas que cumplen funciones publicas. Bogota:
2001.

10.10.02

Consecutivos de
Comunicaciones
Oficiales recibidas

PDF

9 afios

DIGITALIZACION N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracién del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Diez (10) afios.
Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la suscripcién del acta de cierre anual del consecutivo.
Los diez (10) afios. propuestos son suficientes para guardar una copia de respaldo de las comunicaciones
producidas por la entidad.
El consecutivo de comunicaciones recibidas se elimina, pues el original de la comunican recibida se agrega al
expediente. Permanecerd en el archivo de gestion del curador urbano, pasados 5 afios pueden ser eliminados
mediante acta de eliminacion.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30,
octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la
administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades
publicas y las privadas que cumplen funciones publicas. Bogota:
2001.

11

INFORMES

10.11.01

Informe mensual
DANE

PDF

9 afios

DIGITALIZACION N/A

Segln Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencién para esta subseries son: Diez (10) afios.
Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia anual. Los diez (10) afios.
propuestos son suficientes para demostrar que los requerimientos de informacién de los Entes de Control fueron
atendidos en los términos establecidos. Dado que algunos informes pueden tener valores fiscales, se calcula la
retencién segln la de caducidad de la accion fiscal, definida en el articulo 127 del Decreto Ley 403 de 2020.

Disposicién final: Conservacion total.
Los Informes a Entes de Control son documentos articulados al Sistema de Control Interno y contiene
informacion sobre el cumplimiento de las funciones, las obligaciones y el uso de los recursos publicos. Teniendo
en cuenta que es una subserie sumarial en el que se resume informacion de las entidades, se considera de
conservacién total por el aporte que puede brindar al estudio de las historia institucional, del sector
administrativo o de la Funcién Plblica. Se rinde el informe en la plataforma ELIC del DANE, de las licencias
urbanisticas otorgadas cada mes, este arroja un archivo en en PDF que da cuenta de la informacién rendida.
Permanecera en el archivo de gestion del curador urbano, pasados 5 afios se digitaliza, selecciona y elimina.

Articulo 2.2.6.1.2.3.12 del Decreto 1077 de 2015 "Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Vivienda, Ciudad y Territorio."




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD seg(n formato Acuerdo AGN - 01 de 2024

Curaduria Urbana
Segunda de Bello

ENTIDAD PRODUCTORA: DESPACHO DE LA CURADORA URBANA SEGUNDA DE BELLO

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DE LA CURADORA URBANA SEGUNDA DE BELLO

10.11.02

Informe timetral
MIN VIVIENDA

PDF

9 afios

DIGITALIZACION

N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Diez (10) afios.
Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia anual. Los diez (10) afios.
propuestos son suficientes para demostrar que los requerimientos de informacién de los Entes de Control fueron
atendidos en los términos establecidos. Dado que algunos informes pueden tener valores fiscales, se calcula la
retencién segln la de caducidad de la accion fiscal, definida en el articulo 127 del Decreto Ley 403 de 2020.

Disposicién final: Conservacion total.
Los Informes a Entes de Control son documentos articulados al Sistema de Control Interno y contiene
informacion sobre el cumplimiento de las funciones, las obligaciones y el uso de los recursos publicos. Teniendo
en cuenta que es una subserie sumarial en el que se resume informacion de las entidades, se considera de
conservacién total por el aporte que puede brindar al estudio de las historia institucional, del sector
administrativo o de la Funcién Plblica. Se rinde el informe en la plataforma BIZAGI, de las licencias urbanisticas
otorgadas, actos de reconocimiento y otras actuaciones trimestalmente, este arroja un archivo en en PDF que da
cuenta de la informacion rendida.

Articulo 2.2.6.1.2.3.12 del Decreto 1077 de 2015 "Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Vivienda, Ciudad y Territorio."

10.11.03

Informe mensual
Planeacion
Municipal

PDF

9 afios

DIGITALIZACION

N/A

Diez (10) afos.
Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizaciéon de la vigencia anual. Los diez (10) afios.
propuestos son suficientes para demostrar que los requerimientos de informacion de los Entes de Control fueron
atendidos en los términos establecidos. Dado que algunos informes pueden tener valores fiscales, se calcula la
retencion segun la de caducidad de la accion fiscal, definida en el articulo 127 del Decreto Ley 403 de 2020.

Disposicion final: Conservacion total.
Los Informes a Entes de Control son documentos articulados al Sistema de Control Interno y contiene
informacion sobre el cumplimiento de las funciones, las obligaciones y el uso de los recursos publicos. Teniendo
en cuenta que es una subserie sumarial en el que se resume informacién de las entidades, se considera de
conservacion total por el aporte que puede brindar al estudio de las historia institucional, del sector
administrativo o de la Funcién Publica.

Articulo 2.2.6.1.2.3.12 del Decreto 1077 de 2015 "Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Vivienda, Ciudad y Territorio."

10.11.04

Informe mensual
CORANTIOQUIA

PDF

9 afios

DIGITALIZACION

N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Diez (10) afios.
Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia anual. Los diez (10) afios.
propuestos son suficientes para demostrar que los requerimientos de informacién de los Entes de Control fueron
atendidos en los términos establecidos. Dado que algunos informes pueden tener valores fiscales, se calcula la
retencién segln la de caducidad de la accion fiscal, definida en el articulo 127 del Decreto Ley 403 de 2020.

Disposicién final: Conservacion total.
Los Informes a Entes de Control son documentos articulados al Sistema de Control Interno y contiene
informacion sobre el cumplimiento de las funciones, las obligaciones y el uso de los recursos publicos. Teniendo
en cuenta que es una subserie sumarial en el que se resume informacion de las entidades, se considera de
conservacién total por el aporte que puede brindar al estudio de las historia institucional, del sector
administrativo o de la Funcién Publica.

Articulo 2.2.6.2.9 del Decreto 1077 de 2015 "Por medio del cual
se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Vivienda,
Ciudad y Territorio."

10.11.05

Informe
repositorio
licencia SNR

PDF

9 afios

DIGITALIZACION

N/A

Segln Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Diez (10) afios.
Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia anual. Los diez (10) afios.
propuestos son suficientes para demostrar que los requerimientos de informacién de los Entes de Control fueron
atendidos en los términos establecidos. Dado que algunos informes pueden tener valores fiscales, se calcula la
retencién segiln la de caducidad de la accion fiscal, definida en el articulo 127 del Decreto Ley 403 de 2020.

Disposicién final: Conservacion total.
Los Informes a Entes de Control son documentos articulados al Sistema de Control Interno y contiene
informacion sobre el cumplimiento de las funciones, las obligaciones y el uso de los recursos publicos. Teniendo
en cuenta que es una subserie sumarial en el que se resume informacion de las entidades, se considera de
conservacién total por el aporte que puede brindar al estudio de las historia institucional, del sector
administrativo o de la Funcién Publica.

Resolucion No. 8103 de 2018, modificada por la Resolucién No.
11274 de 2018. Superintendencia de Notariado y Registro.

10.11.06

Informe otras
entidades

PDF

5 afios

DIGITALIZACION

N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Diez (10) afios.
Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia anual. Los diez (10) afios.
propuestos son suficientes para demostrar que los requerimientos de informacién de los Entes de Control fueron
atendidos en los términos establecidos. Dado que algunos informes pueden tener valores fiscales, se calcula la
retencién segln la de caducidad de la accion fiscal, definida en el articulo 127 del Decreto Ley 403 de 2020.

Disposicién final: Conservacion total.
Los Informes a Entes de Control son documentos articulados al Sistema de Control Interno y contiene
informacion sobre el cumplimiento de las funciones, las obligaciones y el uso de los recursos publicos. Teniendo
en cuenta que es una subserie sumarial en el que se resume informacion de las entidades, se considera de
conservacién total por el aporte que puede brindar al estudio de las historia institucional, del sector
administrativo o de la Funcién Publica.

NA

12

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD seg(n formato Acuerdo AGN - 01 de 2024

Curaduria Urbana
Segunda de Bello

ENTIDAD PRODUCTORA: DESPACHO DE LA CURADORA URBANA SEGUNDA DE BELLO

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DE LA CURADORA URBANA SEGUNDA DE BELLO

10.12.01

Cuadros de
Clasificacion
Documental CCD

PDF

9 afios

N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracién del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Diez (10) afios.
Los tiempos de retencion empiezan a contar desde la actualizacién de este instrumento archivistico. Plazo
suficiente  para que pueda ser consultado por los entes de control y la ciudadania.

Disposicion final: Conservacion Total.
Los Cuadros de Clasificacion Documental son instrumentos apropiados para estudiar el contexto de la produccion
documental entidad. De manera que se considera esta subserie de conservacion documental dados los aportes
informativos de la investigacion documental y archivistica. Subserie integrada por los instrumentos archivisticos
que reflejan la jerarquizacion dada a la produccion documental de una entidad, por medio de secciones,
subsecciones, series y subseries. Cartilla de clasificacion documental.

10.12.02

Inventarios
Documentales de
Archivo Central

PDF

4 afios

N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencién para esta subseries son: Cinco (5) afios.
Los tiempos de retencién empiezan a contar desde la actualizacion de este instrumento archivistico. Plazo
suficiente para que pueda ser consultado por los entes de control y la ciudadania. Disposicion final: Conservacion
Total.
Los Inventarios Documentales de Archivo Central son instrumentos apropiados para estudiar la administracion de
la produccién documental entidad. De manera que se considera esta subserie de conservacion documental dados
los aportes informativos de la investigacion documental y archivistica. Subserie documental conformada por los
instrumentos archivisticos de control y recuperacion que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos
de los documentos del Archivo Central.

10.12.03

Planes
institucionales de
archivos - PINAR.

PDF

9 afios

N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Diez (10) afios.
Los tiempos de retencién empiezan a contar desde la actualizacion de este instrumento archivistico. Plazo
suficiente  para que pueda ser consultado por los entes de control y la ciudadania.

Disposicién final: Conservacién Total.
Los Planes institucionales de Archivos son instrumentos apropiados para estudiar la administracion de la
produccién documental entidad. De manera que se considera esta subserie de conservaciéon documental dados
los aportes informativos de la investigacion documental y archivistica. Subserie documental conformada por los
instrumentos archivisticos que plasman la planeacion de la funcion archivistica, en articulacién con los planes y
proyectos estratégicos de las entidades.

10.12.04

Programas de
Gestion
Documental PGD

PDF

9 afios

N/A

Segln Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencién para esta subseries son: Diez (10) afios. Los tiempos de
retencion empiezan a contar desde la actualizacién de este instrumento archivistico. Plazo suficiente para que
pueda ser consultado por los entes de control y la ciudadania. Disposicion final: Conservacion Total.
Los Programas de Gestion Documental son instrumentos apropiados para estudiar la administracion de la
produccién documental entidad. De manera que se considera esta subserie de conservaciéon documental dados
los aportes informativos de la investigacion documental y archivistica. Subserie documental integrada por los
instrumentos archivisticos que establecen los componentes de la Gestién Documental, desde la planeacion,
produccidn, gestion, tramite, organizacion, transferencias y disposicion final de los documentos, a partir de la
valoracién y/o. Optimiza la trazabilidad de la informacion producida en las diferentes etapas del ciclo vital del
documento independientemente del medio de registro y almacenamiento, atendiendo la necesidad de mejora
continua del proceso de gestion documental; plantea actividades para ejecutar en las etapas de creacion,
mantenimiento, difusion y administracion de documentos.

10.12.05

Tablas de
Retencion
Documental TRD

PDF

9 afios

N/A

Segln Banco Terminolégico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Diez (10) afios. Los tiempos de
retencién empiezan a contar desde la actualizacién de este instrumento archivistico. Plazo suficiente para que
pueda ser consultado por los entes de control y la ciudadania. Disposicion final: Conservacion total.
Las Tablas de Retencion Documental son instrumentos apropiados para estudiar la administracion de la
produccién documental entidad y el acceso a la informacion por parte de la ciudadania. De manera que se
considera esta subserie de conservacion documental dados los aportes informativos de la investigacion
documental y archivistica. Las TRD se definen como la Agrupacion documental en la que se conservan los
documentos mediante los cuales se registra la relaboracién, actualizacién y tramite de convalidacién de las Tablas
de Retencion Documental de una entidad.

10.12.06

Tablas de
valoracién
documental TVD

PDF

9 afios

N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracién del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: Diez (10) afios. Los tiempos de
retenciéon empiezan a contar desde la finalizacion de la implementacién de las TVD. Plazo suficiente para que
pueda ser consultado por los entes de control y la ciudadania.

Disposicion final: Conservacion total.
Las Tablas de Valoracion Documental son instrumentos apropiados para estudiar la administracién de la
produccién documental entidad, el acceso a la informacion por parte de la ciudadania y la organizaciéon de los
fondos acumulados. De manera que se considera esta subserie de conservaciéon documental dados los aportes
informativos de la investigacion documental y archivistica. Las TVD se definen como la Agrupacién documental en
la que se conservan los documentos mediante los cuales se registra la relaboracion, actualizacién y tramite de
convalidacion de las Tablas de Valoracién Documental de una entidad.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio,
2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y
se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000.

COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo,
2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Articulo
2.8.2.5.8.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 004 (30,
abril, 2019). Por el cual se reglamenta el procedimiento para la
elaboracién, aprobacion, evaluacion y convalidacion,
implementacion, publicacién e inscripcién en el Registro Unico de
Series Documentales - RUSD de las Tablas de Retencion
Documental - TRD y Tablas de Valoracién Documental - TVD.
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LICENCIAS URBANISTICAS




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD seg(n formato Acuerdo AGN - 01 de 2024

Curaduria Urbana
Segunda de Bello

ENTIDAD PRODUCTORA: DESPACHO DE LA CURADORA URBANA SEGUNDA DE BELLO

10.13.01

Licencias
Urbanisticas de
Construccion

PDF

5 afios

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DE LA CURADORA URBANA SEGUNDA DE BELLO

20 afios

DIGITALIZACION

N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencién para esta subseries son: Veinte (20) afios.
Los tiempos de retencidén cuentan a partir de la finalizacion de la vigencia de la licencia de construccién. Los
veinte (20) afios. son suficientes para que la documentacién sea consultada por los entes de control y vigilancia,
de conformidad con la responsabilidad, disciplinaria, fiscal, civil y penal de los curadores urbanos por dafios. y
perjuicios que causen a los usuarios, a terceros o a la administracion publica.
Este tiempo de retencién incluye la fase de gestion y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los
curadores urbanos se encargaran de la produccién, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las
oficinas de planeacion, posterior a cierre del expediente con el documento o acto administrativo. Disposicion
final: Conservacion total.
Las Licencias de Construccion testimonian las acciones estatales para el control de los agentes inmobiliarios
cuando incorporan una propiedad dentro de una dindmica de mercado. Los solicitantes deben demostrar que los
proyectos de construccion poseen una idoneidad técnica, mediante estudios y planos estructurales que ofrecen
informacion sobre los procesos de urbanizacién. En conjunto, las licencias de construccién de obra nueva pueden
brindar informacion sobre los procesos de urbanizacion en los bordes de las ciudades y municipios. Por su parte,
las demas modalidades de licencia de construccién pueden demostrar procesos de densificacion, debido a que se
modifica y reconstruye un espacio que ya fue urbanizado. Por eso los expedientes de estas licencias ofrecen
informacion propia de la Ingenieria Civil y la Arquitectura, que pueden ser fuente de investigacion para la Historia
Urbana. El curador urbano una vez ejecutoriado el acto administrativo, remitira el expediente a la secretaria
de planeacion municipal para custodia de los mismos.

Articulo 2.2.6.1.1.7 del Decreto 1077 de 2015 "Por medio del cual
se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Vivienda,
Ciudad y Territorio."

10.13.02

Licencias
Urbanisticas de
Intervencion y
Ocupacion del
Espacio Publico

PDF

19 afios

DIGITALIZACION

N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencién para esta subseries son: Veinte (20) afios.
Los tiempos de retencidn cuentan a partir de la finalizacién de la vigencia de la licencia de intervencion y
ocupacion del espacio publico. Los veinte (20) afios. son suficiente para que la documentacion sea consultada por
los entes de control y vigilancia, de conformidad con la responsabilidad, disciplinaria, fiscal, civil y penal de los
curadores urbanos por dafios. y perjuicios que causen a los usuarios, a terceros o a la administracién publica.
Este tiempo de retencién incluye la fase de gestion y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los
curadores urbanos se encargaran de la produccién, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las
oficinas de planeacion, posterior a cierre del expediente con el documento o acto administrativo. Disposicion
final: Conservacion total.
Las Licencias de Intervencion y Ocupacion del Espacio Publico testimonian las acciones estatales de control y
vigilancia que los agentes inmobiliarios, entidades publicas o empresas prestadoras de servicios publicos realizan
sobre los bienes de uso publico. Asi como, las relaciones y tensiones entre los espacios publicos y privados de
una ciudad. Los solicitantes deben demostrar que los proyectos de intervencién en el espacio publico poseen una
idoneidad técnica, mediante proyectos, planos y registros fotograficos en los que se justifica la intervencion del
espacio publico para la instalacién de redes de servicios publicos, la rehabilitacién de espacios movilidad peatonal,
parques o bienes de interés cultural. Los expedientes de estas licencias ofrecen informacion propia de la
Ingenieria Civil, el Urbanismo y de la Arquitectura, que pueden ser fuente de investigacion para la Historia
Urbana.El curador urbano una vez ejecutoriado el acto administrativo, remitira el expediente a la secretaria
de planeacion municipal para custodia de los mismos.

2.2.6.1.1.12 del Decreto 1077 de 2015 "Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Vivienda,
Ciudad y Territorio."

10.13.03

Licencias
Urbanisticas de
Parcelacion

PDF

19 afios

DIGITALIZACION

N/A

Veinte (20) afios. Los tiempos de retencion cuentan a partir del retiro o cese de la vigencia de la licencia, con el
objetivo de que los documentos puedan ser consultados por las entidades de control y vigilancia en consecuencia
a la responsabilidad disciplinaria, fiscal, civil y penal del curador como particular revestido de funciones publicas.
Este tiempo de retencion incluye la fase de gestién y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los
curadores urbanos se encargaran de la produccion, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las
oficinas de planeacion, posterior a cierre del expediente con el documento o acto administrativo. Disposicion
final: Conservacion total.
Las Licencias de Parcelacion testimonian las acciones estatales para controlar las modificaciones a los espacios
publicos y privados. Los solicitantes deben demostrar que los proyectos de construccién poseen una idoneidad
técnica para que sean aprobados, por lo que son fuentes para establecer la evolucién de los requerimientos
técnicos asociados a la construccién y modificacién de los usos del suelo. De igual manera, al requerir en
ocasiones autorizaciéon y permiso ambiental para el uso y aprovechamiento de recursos naturales renovables en
caso de autoabastecimiento, sus documentos también son fuente para la historia ambiental y urbana, y los
procesos de organizacién de la ciudadania frente a estas teméticas. Por eso los expedientes de estas licencias
ofrecen informacion propia de la ingenieria civil, de la arquitectura y de la ecologia, que pueden ser fuente de
investigacion para la Historia Urbana. El curador urbano una vez ejecutoriado el acto administrativo, remitira el
expediente a la secretaria de planeacion municipal para custodia de los mismos.

Articulo 2.2.6.1.1.5 del Decreto 1077 de 2015 "Por medio del cual
se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Vivienda,
Ciudad y Territorio."

10.13.04

Licencias
Urbanisticas de
Subdivision

PDF

19 afios

DIGITALIZACION

N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracién del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencién para esta subseries son: Veinte (20) afios. Los tiempos de
retencién cuentan a partir de la finalizacién de la vigencia de la licencia de subdivisién. Los veinte (20) afios.
propuestos son suficientes para que la documentacion sea consultada por los entes de control y vigilancia, de
conformidad con la responsabilidad, disciplinaria, fiscal, civil y penal de los curadores urbanos por dafios. y
perjuicios que causen a los usuarios, a terceros o a la administracion publica, segin lo establece el articulo
2.2.6.6.1.3 del Decreto 1077 de 2015.
Este tiempo de retencién incluye la fase de gestion y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los
curadores urbanos se encargaran de la produccién, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las
oficinas de planeacién, posterior a cierre del expediente con el documento o acto administrativo.Disposicion final:
Conservacién total.
Las Licencias de Subdivisién testimonian las acciones estatales para vigilar y controlar las practicas de los
agentes del mercado inmobiliario que quieren incorporar al espacio urbano pequefias propiedades obtenidas de la
divisiéon de un predio mas grande. Los solicitantes deben demostrar que los proyectos de subdivision poseen una
idoneidad técnica para que sean aprobados, mediante el uso de planos que muestran la trazabilidad del predio
urbanizado y los predios resultantes de la division. Por eso los expedientes de estas licencias ofrecen informacion
propia de la Ingenieria Civil y de la Arquitectura sobre la fragmentacién del espacio urbano, que pueden ser
fuente de investigacion para la Historia Urbana. El curador urbano una vez ejecutoriado el acto administrativo,
remitira el expediente a la secretaria de planeacion municipal para custodia de los mismos.

Articulo 2.2.6.1.1.6 del Decreto 1077 de 2015 "Por medio del cual
se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Vivienda,
Ciudad y Territorio."




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD seg(n formato Acuerdo AGN - 01 de 2024

Curaduria Urbana
Segunda de Bello

ENTIDAD PRODUCTORA: DESPACHO DE LA CURADORA URBANA SEGUNDA DE BELLO

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DE LA CURADORA URBANA SEGUNDA DE BELLO

10.13.05

Licencias
Urbanisticas de
Urbanizacion

PDF

19 afios

DIGITALIZACION

N/A

Segun Banco Terminolégico de series y subseries documentales comunes en la administracién del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencién para esta subseries son: Veinte (20) afios. Los tiempos de
retencién cuentan a partir de la finalizacion de la vigencia de la licencia de subdivisién. Los veinte (20) afios.
propuestos son suficientes para que la documentacion sea consultada por los entes de control y vigilancia, de
conformidad con la responsabilidad, disciplinaria, fiscal, civil y penal de los curadores urbanos por dafios. y
perjuicios que causen a los usuarios, a terceros o a la administracion publica, segin lo establece el articulo
2.2.6.6.1.3 del Decreto 1077 de 2015.
Este tiempo de retencién incluye la fase de gestion y central atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los
curadores urbanos se encargaran de la produccién, custodia y gestion de los documentos hasta su entrega a las
oficinas de planeacion, posterior a cierre del expediente con el documento o acto administrativo.Disposicion final:
Conservacién total.
Las Licencias de Subdivisién testimonian las acciones estatales para vigilar y controlar las practicas de los
agentes del mercado inmobiliario que quieren incorporar al espacio urbano pequefias propiedades obtenidas de la
divisién de un predio mas grande. Los solicitantes deben demostrar que los proyectos de subdivision poseen una
idoneidad técnica para que sean aprobados, mediante el uso de planos que muestran la trazabilidad del predio
urbanizado y los predios resultantes de la division. Por eso los expedientes de estas licencias ofrecen informacion
propia de la Ingenieria Civil y de la Arquitectura sobre la fragmentacion del espacio urbano, que pueden ser
fuente de investigacion para la Historia Urbana. El curador urbano una vez ejecutoriado el acto administrativo,
remitira el expediente a la secretaria de planeacion municipal para custodia de los mismos.

Articulo 2.2.6.1.1.4 del Decreto 1077 de 2015 "Por medio del cual
se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Vivienda,
Ciudad y Territorio."
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SOLICITUDES DE

LICENCIAS URBANISTICAS DESISITIDAS

10.14.01

Desistimientos

X

PDF

60 dias

X

DIGITALIZACION

N/A

Segun Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracién del Estado
colombiano (BANTER) AGN Los Tiempos de retencion para esta subseries son: 2 afios sin embargo, Como
resultado, las solicitudes se consideran desistidas y los expedientes se archivan a través de un acto
administrativo, al cual se puede interponer el recurso de reposicion. Los solicitantes disponen de treinta (30) dias
calendario desde la confirmaciéon del acto administrativo de desistimiento para retirar los documentos del
expediente o solicitar su traslado en caso de presentar una nueva solicitud ante la misma autoridad. En caso de
no reclamarse durante este periodo, los expedientes podran ser eliminados, quedando constancia mediante un
acta de eliminacion de documentos. En este proceso, se emite un acto administrativo de devolucién o desglose y
traslado de los documentos, que no admite recurso alguno. Se publican en la pagina web de la entidad.

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1755 de 2017.
(Junio 30). “Por medio de la cual se regula el Derecho
Fundamental de Peticidn y se sustituye un titulo del Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”.

COLOMBIA. MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO.
Decreto 1077 de 2015 (mayo 26) "Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y
Territorio."

COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 1783 de
2021 (diciembre 20) "Por el cual se modifica parcialmente el
Decreto 1077 de 2015 Unico Reglamentario del Sector Vivienda,
Ciudad y Territorio, en lo relacionado con el estudio, tramite y
expedicion de las licencias urbanisticas y se dictan otras
disposiciones"

COLOMBIA. MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO.
Resoluciéon No 1025 de 2021 (diciembre 31) “Por medio de la cual
se modifica la Resolucién 0462 de 2017, relacionada con los
documentos que deberan acompafiar las solicitudes de licencias
urbanisticas v de modificacién de las licencias urbanisticas

Jefe de dependencia

Responsable del drea de gestién d

tal de la entidad

Fncionar

o administrativo de superior jerararquia

Nombre:

LUZ YAMILE BUSTAMANTE

Nombre:

BERLIZ ROCIO MULETT VALENCIA

Cargo:

TECNOLOGA EN ARCHIVO

Cargo:

CURADORA URBANA SEGUNDA DE BELLO

Firma:

(Pamra\ e ?Du‘a\ovh on\ e,

Firma:

—
e -

FECHA DE APROBACION

22/04/2025

FECHA DE CONVALIDACION

NOTA:

El concepto de “propiedad intelectual”, acogido por el articulo 61 de la Constitucion Politica, en concordancia con el articulo 2 numeral 8 del Convenio que establece la Organizaciéon Mundial de la Propiedad Intelectual, es omnicomprensivo de diferentes categorias de propiedad sobre creaciones del
intelecto, que incluye dos grandes especies o ramas: la propiedad industrial y el derecho de autor, que aunque comparten su naturaleza especial o sui generis, se ocupan de materias distintas. Mientras que la primera trata principalmente de la proteccion de las invenciones, las marcas, los dibujos o modelos
industriales, y la represion de la competencia desleal, EL DERECHO DE AUTOR recae sobre obras literarias, artisticas, musicales, emisiones de radiodifusion, programas de ordenador, etc.

PROPIEDAD INTELECTUAL - Por medio del presente escrito manifestamos que la elaboracién y adopcion de las “Programa de Gestion Documental PGD” ,
programas que se encuentran protegidos por derechos de autor o de reproduccidn por parte de terceras personas, tal y como lo establece el articulo 61 de la Constitucién Politica Colombiana, en concordancia con la ley 565 del 2000, que ratifican las obligaciones internacionales para la proteccion del software como
objeto del Derecho de Autor, y la Decisién 351 de 1993 (régimen comun sobre Derecho de Autor y Derechos conexos en los paises suscriptores del Acuerdo de Cartagena). La reproduccidn y distribucién publica de los contenidos en el trabajo realizado y presentado por la curadora Segunda de Bello, quedan
especificamente prohibidas, sin la autorizacién expresa de los mismos, pues se reservan todos los derechos de autor y de propiedad intelectual.

Para la elaboracién de estas TRD, fue de gran insumo lo establecido en el Acuerdo 01 - 2024 y el Banter dispuesto por el Archivo General de la Nacion AGN, como la bibliografia referenciada.

de conformidad con lo establecido en la “Ley General de Archivos 594 de 2000” articulo 24, son de propiedad exclusiva la arquitecta Berliz Mulett Valencia,




