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17.1 Diagrama general de procesos: licencias y otras actuaciones.
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Concepto escrito de los profesionales que
realizaron la revision del proyecto.
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Acta de observaciones y
¢Observaciones? Si —> correcciones al proyecto.
- s 1
Viabilidad de proyecto. < Corregir proyecto de
conformidad (plazo maximo de
3 30 dias).
Resolucion. T
Acto administrativo que concede Ila Niega la licencia.Notificacion a las .
licencia (plazo maximo de 45 dias autoridades de control urbano e Deskse
habiles). infforma a otras autoridades
competentes para que la licencia no
se tramite en otra oficina.
Notificacion E interesados :
(titulares y terceros intervinientes). Archivo
central
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Se resuelve el recurso
que interpongan los
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Envio copia planeacion.
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Subir a repositorio y elaborar
informes de entidades de
control.

Archivo
central.

17.2 Diagramas de procesos especificos.
17.2.1 Radicacion.

C Inicio de tramite )

v
Consulta con el arquitecto que esté disponible
para consultas y radicacion, esté le informa
como es el tramite que desea adelantar al
cliente y si es acto para iniciar, se elabora la
liquidacion de cargo fijo.

|

Ventanilla Gnica y caja. Se elabora factura de cargo fijoy
se le entrega formulario para diligenciar. Ademas se
hace la enumeracion del tramite (radicacion).

Consulta. Vuelve con el arquitecto de
consulta con:

- Factura de cargo fijo

- Formulario Unico Nacional
debidamente diligenciado.

- Documentacion del tramite.

]
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La radicacion debe estar en legal y
debida forma, de lo contrario se dice
— | al cliente que recibe los documentos
advirtiendo que bajo su deseo de
continuar con la radicacion, se recibird
l incompleto, con obligacion de

completar en un plazo no mayor a 30

NO
¢Documentacion
completa?

si

Elaboracién del formato de revision e informacion dias habiles, sino, se les comunica que
de proyectos en acces, se ingresa la solicitud bajo el no realizar la radicacion en legal y
nimero entregado por la persona que recibe el debida forma, se procedera al
pago, recibe la documentacion requerida, y para la desistimiento del tramite.

constancia, se firma el formato.

; l

Radicacion

Resolucion de
desistimiento

Se imprime la caratula, legajan los
documentos adjuntos e ingresa el
expediente a una carpeta de control.

\d

Curadora urbana Arquitecto revisor encargado del
para informar de proyecto
tramites recibidos.

A4

= Arq. Berliz Mulett valencia | Curadora Urbana

Calle 52 # 50-07 Oficina 201 info@cu2bello.com Teléfono: 6045977556
Parque Principal de Bello www.cu2bello.com Celular/WhatsApp: 3138618097



mailto:info@cu2bello.com
http://www.cu2bello.com/

S LaSegunda

Curaduria Urbana de Bello
17.2.2 Comunicacion a vecinos

INICIO

Arquitecto revisor

)

Verificar vecinos colindantes
por medio de; carta catastral,
IGAC Y Plan de Ordenamiento
Territorial digital

A

Generar informacion a
vecinos.

A

Envio de notificacion a vecinos y se anexa las cartas de
informacion que indican si se notificaron o no.

I

¢Entregara si

Solicitud en legal y debida forma.
vecinos?

v

-

Comunicar por prensa.
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17.2.3 Revision de proyectos ol

C_mo :

y

Revision del proyecto.

—

Revision juridica. Revision arquitectdnica Revision estructural

} } :

Digitacion y elaboracion acta de observaciones

]

|

Arquitecto revisor.

Corregir proyecto de
Observaciones conformidad (plazo méaximo de
30 dias).
NO
Viabilidad del proyecto.
Liquidacion.
/'
Facturacion de Impuestos Pro-UIS
cargo variable
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Liquidacion 30
dias i Pagan?

Revision y aprobacion del curador
urbanay firma

l

Resolucion.

17.2.4 Resoluciones

( Arquitecto revisor. )

v

Digitacion y redaccion de resolucion con
informacién de revision juridica, arquitectonica y

!

Numeracion de resolucion.

|

Curadora urbana

estructural

‘ Resolucion.
[—

l

Notificacion a vecinos
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DESISTIR
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17.2.5 Expedicion de licencias

D

A

Sellar planos y documentos técnicos.

Digitar y redactar informacion de licencia,
para aprobacion y firma de curadora urbana.

-

y
Expediente para archivo vy
copias de licencias demas
dependencias

/

Informes a Titular de
entidades de licencia

Archivo central

Planeacion Escaner de IiFencia
municipal para subira
repositorios
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17.2.6 Informes periodicos

C =

L4
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Elaboracion de informes con el proyecto por parte de la auxiliar de
ventanilla Gnica y el curador urbano

Informe DANE.

Inspeccion y
control urbano

Informe Ministerio de
vivienda.
(trimestral)

CORANTIOQUIA
(Mensual)

Informe Catastro
Municipal

Informe Siper Intendencia
de Notariado y Registro
(tiempo real)

Secretaria de
Planeacion
municipal.
(mensual)

N

Archivode
gestion
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17.2.7 Concepto de norma urbanistica

La norma urbana tiene un término de expedicién de 3 a 5 dias habiles.

< INICIO )

v

L

Primero recibe consulta con el arquitecto disponible, para seguir a ventanilla
unica y caja, cumplir los siguientes requisitos documentales:
¢ Formato de solicitud de norma urbanistica.
¢ Original de la carta catastral.
¢ Copia de paz y salvo predial vigente.
¢ Copia escritura publica de propiedad.
¢ Certificado de libertad y tradicion.
¢ Carta de autorizacion de ingreso al inmueble por parte del solicitante
¢ Para predios con un drea mayor a 1000m2 en sectores sin desarrollar y
rurales, deben presentar levantamiento topografico donde contenga la
curva de nivel , coordenadas IGAC y el norte.
No se sigue el proceso hasta que
Ventanilla Gnica y caja la documentacion esté completa
éCompleta? pero se le da atencion requerida.
.
Elabora el formulario de norma urbana
para proceso de radicacion. Y paga en
ventanilla Unica y caja.
l
Estudio del trémite por parte del arquitecto
encargado.
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Revision y verificacion de la norma por
parte del curador urbana para firma

Concepto de norma urbana

Entrega de norma al cliente o titular
del tramite y copia del archivo de
gestion.

Archivo
gestion.
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17.2.8 Concepto de viabilidad uso de suelos

C o

.

El arquitecto revisor disponible recibe la consulta y verifica los
documentos requeridos:

¢ Formato de solicitud del concepto de viabilidad del suelo.
¢ Copia de carta catastral (zona rural).
¢ Recibodeimpuesto predial (copia).

l

Revisor arquitectonico, revisa los documentos aportados en la
solicitud, tales como la direccion, el barrio, el area y lo que desea
implementar en el predio. Ademas, se consulta estratificacion y las
tablas de actividad del plan de ordenamiento territorial (POT); para
diligenciar el formato del uso del suelo correctamente, se redacta y
entrega

Curadora urbana

A 4

LaSegunda

Curaduria Urbana de Bello

Concepto de viabilidad de uso de suelos =

Cliente

Archivo de
gestion.
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19.0 DIAGRAMAS DE FLUJO

19.1 Diagrama expedicion usos del suelo

‘ INICIO

Y

VERIFICACION
DE LA
INFORMACION

COMPLETAR LA

INFORMACION
o, (30 dias

calendario)

I I
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NO

: ¢

REVISION DESISTIMIENTO
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ADMINISTRATIVO
DE TRAMITE Y
ARCHIVO DEL
EXPEDIENTE
A 4

EXPEDICION DEL
CONCEPTO DE
USO DEL SUELO

A 4

COMUNICACION Y
ENTREGA DEL
CONCEPTO DE
USO DEL SUELO

\ 4

ARCHIVO DE LA
DOCUMENTACION
APORTADAY
EXPEDIDA

FIN
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19.2 Diagrama expedicion normas urbanisticas
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calendario)

sl

v

RADICACION DE |
tasouicitup  [€ S

¢COMPLETA LA
INFORMACION?,

NO

: ¢

REVISION DESISTIMIENTO

JURIDICA MEDIANTE AUTO

ADMINISTRATIVO
DE TRAMITE Y
ARCHIVO DEL
EXPEDIENTE

A 4

EXPEDICION DEL
CONCEPTO DE
NORMA
URBANISTICA

A 4

COMUNICACION Y
ENTREGA DEL
CONCEPTO DE

NORMA
URBANISTICA

A 4

ARCHIVO DE LA
DOCUMENTACION
APORTADA Y
EXPEDIDA

FIN

= Arq. Berliz Mulett valencia | Curadora Urbana

Calle 52 # 50-07 Oficina 201 info@cu2bello.com Teléfono: 6045977556
Parque Principal de Bello www.cu2bello.com Celular/WhatsApp: 3138618097



mailto:info@cu2bello.com
http://www.cu2bello.com/

LaSegunda

Curaduria Urbana de Bello
19.3 Diagrama expedicion licencia de modificacion

ANEXO DE LAS
FoTe

DESISTMENTO
E ACTO
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19.4 Diagrama expedicion licencia de subdivis
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19.5 Diagrama expedicion licencia de urbanizacion

EXPEDICION DEL
ACTO

NOTIFICACION DE
Pl LARESOLUCION
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19.6 Diagrama expedicion licencia de parcelacion
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19.7 Diagrama expedicion sellos para propiedad horizontal
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19.8 Diagrama expedicion revalidacion

VERIFICACION

INFORMACION
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19.9 Diagrama expedicion prorroga
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